
廠商           聯絡員:       類報單號                  檔號:    __      
★檢查出口商(_)是/ (_)否有多個廠名 或 (_)採用工廠名義報關:___________ /統編:#_            付報關費者:       經辦:_ ___ 

結關日:99/___/_ _  (_)整天/(_)半天時限:__    ____結關港:_______目的地:       /國名 

押匯     銀行       報關:(_)無 OBU/  :(_)無 木料:(_)無   燻蒸行:    提單:(_)無 退:(_)無 船運指定:_____     
銀行_______/____分行; 價差:(_)有; IV 價差:(_)有; 燻蒸:(_)有電話:__________ ; 電放:(_)有; 稅:(_)有; 電話:           
L/C 時效:___/_____/_____; (_)可/ (_)否分批; 商標:(_)有/ (_)無; 國外付款:(_)L/C; (_)TT/OA; (_)D/P; (_)D/A: ★幣別:    ___    
(_)是/ (_)否需________公證行 TEL:_______________#____連絡人:____, (_)已告知會有我司公證手續費$600+公證行實報實銷費用 

公證日:___/___ . 一投:___/___,  換單:___/___, 領證:___/___ ★(_)提醒 CY 木箱裝時,要將銘牌視窗開向櫃門  
 

船:              攬貨:               S/O              ETD:___/___ 船名:                   
東:              公司:                號 :          ETA:___/___ 航次:                    
(_)CFS 送:_________櫃場, (_)有/ (_)無加裝入 S/O______貨櫃中, (_)如有時,已告知會有監視費$450+封條$200 

CY:20'(20'HQ)x____+ 40'(40'HQ)x____+ 45'(45'HQ)x____+ 開天櫃 x____+ 平板櫃 x____+ 冷凍櫃 x_____ 
領空            交重               船邊: (_)有 船邊/散裝碼頭:        噸數:         我司需:(_)是 
櫃地:___________,櫃地:_____________, 驗放: (_)無 貨物應到日期 :_______ 時間 :        備吊車:(_)否 
★(_)已 FAX 通知廠商上列結關貨物(櫃)資料, (_)並於該表上特別註明為結關半天,貨物需於:___   _ _時限前運抵,司機需來電通知 
★(_)已告知廠商:經辦員____若船邊驗放時間為於海關上班時間外時, 每 3 小時會產生加班費$2000+特驗費$1300+監視費$450 
櫃號 件數 毛重 車號/ 卸貨位置 

我司現場電話:______________司機電話:______________大副/船長電話:_______________★報關時:L/C(_)已到; (_)未到 
★(_)是/ (_)否需要保險投保:(_)台壽保,其它:________ ★要保單已於結關日期前___/__    _傳真給保險公司, (_)保險公司確認受保 
★廠商核對:1.(_)已傳真報關之(_)INVOICE + (_)PACKING LIST 給廠商.  2.(_)廠商要求 2 次更改資料 3.(_)廠商已簽章回傳確認無誤 

★(_)已通知廠商船方要求放行時限為:_________前,但因保留艙單貨物,若抽中驗貨時恐會趕不及裝船時間,會造成退關改下班船的

風險存在,故需申請加班驗放,會產生$1300 的額外費用. (_)廠商經辦員:_____已同意會付此費用. (_)若同意後通知管制員協調關員 

★核對報單:(_)種類 (_)幣別 (_)總金額     (_)審驗方式『8』(_)有/ (_)無差價 (_)有/ (_)無加減項 (_)統計方式 (_)商標.退稅聯(_)[3]+(_)[4]+(_)[5] 

★退稅清表檢查:(_)項次名稱=報單名稱. (_)退稅數量≦該項次報單數量. (_)退稅重量≦該項次報單淨重. (_)退稅項次統計碼為【02】 

★特別報關:1.(_)申請船邊驗放; 2.另檢附:(_)核銷進口報單+(_)檢驗證+(_)檢疫證+(_)E/P(SO1,SHTC)+(_)貨物稅照+(_)電信護照+(_)ID 影本 

★(_)貨物已進站, (_)通知港邊傳輸,10 分鐘後查動態:(_)C1/ (_)C2/ (_)C3; (_)半天 C3 件要驗貨後急封單回關放行; (_)通知廠商驗貨 
(_)是/ (_)否需領事簽證: I/Vx[   ]張+ P/Kx[   ]張+C/Ox[   ]張+B/Lx[   ]張+船齡 x[   ]張.費用:我司手續費$1000+億光行:$             檔號:_         _ 
(_)是/ (_)否需(_)市商會/(_)省商會 C/O + I/Vx[   ]張+ P/Kx[   ]張+B/Lx[   ]張+船齡 x[   ]張+____x[   ]張.費用:$250+傳輸$100+             _ 
(_)是/ (_)否需法院+(_)外交部認證. (_)已告知會有認證費,法院:$3000+@$1250x[__]份+外交部:$1000+@800 x[__]份=$_________ 
(_)是/(_)否收長單傳輸費:____頁報單 x(_)每頁收$200, (_)是/(_)否更改文件:___次 x 每次:$___, (_)是/(_)否收一報單分___套提單文件費 x 每套$1200 

★結關日檢核美+加+墨三國 AMS 資料: (_)有更改原先 BOOKING 內容, 故重新 FAX 船方新資料 (_)已和船方經辦:_____確認收到 

★船方費用:(_)廠商船方自結;  (_)我司代墊: (_)1.入帳月結, (_)2.已通知廠商我司先代墊後於送件時收回, (_)3.廠商需 TT 款後才領單 

(_)通知廠商船費$:____________________               _______________________  ★複檢 B/L :(_)是/ (_)否電放 

★L/C,訂單補到和先前報關資料交叉比對是否相符: (_)麥頭,(_)品名,(_)數量,(_)金額,(_)目的港,(_)條件,(_)包裝,(_)運送方式,(_)指定船商 
★檢查運送文件::#A 1.B/L: (_)指定運送人, (_)是/ (_)否電放, (_)SHIPPER, (_)CONSIGNEE. (_)NOTIFY, (_)裝貨港, (_)卸貨港, (_)目的
港, (_)麥頭, (_)品名, (_)運費條件, (_)包裝條件與 L/C 一致; 裝船註記:(_)簽名+(_)開航日與 L/C 一致;  (_)櫃號和我司記錄一致.   

2.I/V:(_)金額, (_)品名,(_)貿易條件與 L/C (TT 時為廠商訂單)一致, (_)金額大小寫一致;  3.P/K:(_)品名與 I/V 一致, (_)件數大小寫一致;  

(_)櫃號、(_)毛重、(_)材積、(_)件數、(_)麥頭、(_)箱號, (_)包裝條件與 B/L 一致.  4.保險單:(_)品名, (_)保額, (_)保險條款與 L/C(TT

時為訂單)一致;  5.產證:(_)進口國名與 B/L 目的港國名一致;  (_)品名, (_)數量, (_)單位, (_)麥頭與 B/L 一致; (_)件數大寫 P/K 一致;  

6.各種單據與 B/L 之: (_)裝貨港, (_)卸貨港, (_)目的港, (_)麥頭, (_)品名, (_)裝船註記. (_)運費條件 (_)開船日、(_)船名、(_)航次一致;  

7.(_)各種單據品名與 L/C(TT 時為訂單)一致. 8.背書 B/L:(_)空白,(_)指名; 保單:(_)空白,(_)指名; 9.(_)匯票確為押匯銀行匯票; 

9.(_)差異狀況詢問;  ★#B 1.檢查送件份數: (_)L/C 要求, (_)押匯行留底, (_)寄送國外, (_)寄送國外;  ★#C 提單領回送件複檢: 1.B/L: 

(_)指定運送人, (_)是/ (_)否電放, (_)SHIPPER, (_)CONSIGNEE. (_)NOTIFY, (_)裝貨港, (_)卸貨港, (_)目的港, (_)麥頭, (_)品名, (_)運費條件, 

(_)包裝條件與 L/C 一致;  2.再審出口商留存:(_)報單+(_)帳單 3.(_)TNT (_)EMS (_)UPS (_)DHL (_)FDX 費用:$__       檔號:_              

1>通知日:___/_____,  2>廠商給 SO PK IV 資料:__/__ ___, 3>傳廠請確認資料:___/_ _  ___, 4>.廠商回簽確認:___/_____,  5>資料轉港口:___/__ __,  

6>確認港邊報單:__/__ __, 7>複檢 AMS 或 SO 更正通知:__/____, 8>動態清查:__/_____, 9>領 BL 前首次檢查 PK IV:__/____, 10>首次檢 BL 稿:__/____, 

11>通知廠商船費:__/____, 12>廠商確認船費正確:__/____, 13>複檢領正本 BL 及文件:__/____, 14>主管抽檢:___/____ 15>送 PDF 檔:___/____ 16>交送 

外送:__/_____ (_)急件 (_)專差 (_)一般, 17>簽據回貼留存:__/____ 18>開帳:__/_____   19>歸檔:__/_____ (本表若非得 04-22620983 授權引用受著作權究) 


